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SILUTES SPORTO MOKYKLOS
BUHALTERIO-APSKAITININKO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Silutés sporto mokyklos buhalteris-apskaitininkas yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — B, buhalteris-apskaitininkas yra pavaldus mokyklos Vyr. buhalteriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, igyta iki 2009 mety arba specialyji
vidurinj i8silavinima, jgyta iki 1995 mety, buhalterinés apskaitos ir finansy studijy, socialiniy
moksly srities, vadybos ir ekonomikos ar vadybos ir verslo administravimo krypciy i$silavinima;

3.2. turéti ne mazesng kaip 2 mety darbo patirtj buhalterinés apskaitos srityje;

3.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir
kitais teisés aktais, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais
reglamentuojanciai buhalterinés apskaitos tvarkyma;

3.4. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija;

3.5. moketi dirbti su ,,Microsoft Office programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4.  Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. dirba su buhalterine apskaitos programa;

4.2. uztikrina apskaitos dokumenty bei jraSy apie ikines operacijas registravimg j
apskaitos registrus teisinguma;

4.3. jtraukia biudzeto iSlaidas (kasines ir sgnaudas) j apskaita pagal programas, funkcine
bei ekonoming klasifikacija;

4.4. formuoja bankinius mokéjimo nurodymus;

4.5. tvarko atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis, tiek¢jais, paslaugy ir pardavimo
apskaita;

4.6. tvarko ilgalaikio, trumpalaikio, finansinio turto, finansavimo sumy, jsipareigojimy
apskaita;

4.7. tvarko banko atsiskaitomyjy saskaity apskaita;

4.8. mokyklos direktoriaus jsakymu nustatytais terminais dalyvauja atlickant skoly
ilgalaikio ir trumpalaikio, finansinio turto inventorizacija;

4.9. pavaduoja Vyr. buhalterg jos atostogy ir komandiruo¢iy metu;

4.10. pagal kompetencija rengia, tvarko, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacija,
statistinius ir kitus duomenis;

4.11. vykdo kitus Vyr. buhalterio pavedimus ir nurodymus.

4.12.
SusipaZinau:

(Susipazinau, data, parasas, vardas, pavard¢)



